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BAGIAN TATA USAHA
Nama SOP PROSEDUR PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang

keterbukaan informasi publik.
1. Pendidikan minimal D III atau sederajat
2. Memahami UU keterbukaan informasi publik
3. Memiliki sertifikat pelatihan dan seminar komunikasi efektif2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang

Pelayanan Publik.
3. Peraturan  pemerintah  Nomor  61  Tahun  2010  tentang

pelaksanaan undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 
tentang keterbukaan informasi publik.

4. Peraturan  Gubernur  Sumatera  Barat  Nomor  29  Tahun
2023 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Perangkat Daerah di Lingkungan
Pemerintah Provinsi.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1.
2.
3.

SOP Layanan Pengaduan
SOP Permintaan Informasi Publik 
SOP Pelaporan Informasi Publik

1. TV
2. Komputer
3. ATK

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka data informasi tidak 
update dan tersedia sehingga terjadi kendala dan 
keterlambatan dalam menjawab permohonan informasi

Manual dan elektronik

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara
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